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Lugar Comunidad de Cuidado La Macarena
Fecha Marzo 27 del 2026, 7:20 am
Tema INDUCCION PERSONAL NUEVO

Durante el mes de marzo se llevd a cabo el proceso de induccién dirigido al personal que ingresé
recientemente a la comunidad de cuidado La Macarena

Tecnica operativa
Ivonn Xiomara Martinez Quintanilla 01 de marzo de 2026
Auxiliares de enfermeria
Tania Vanessa Soto Aguirre ingreso el 06 de marzo de 2026
Jhoana Carolina Torres Munoz ingreso el 06 de marzo de 2026
Lina Marcela Penalosa Perez ingreso el 19 de marzo de 2026
Yeny Milady Saboya Cardenas ingreso el 27 de marzo de 2026

En esta jornada se socializaron los siguientes temas:

* Reseifia histdrica e informacion institucional de la Fundacion.
Desarrollo
» Estructura organizacional del Hogar.

* Contenido y componentes del Reglamento Interno de Trabajo.

* Procedimiento para la tramitacion de permisos, licencias familiares e incapacidades.
* Lineamientos sobre licencias de paternidad y licencias por luto.

* Funciones del cargo y asignacion de horarios laborales.

* Responsabilidades en materia de Seguridad y Salud en el Trabajo, asi como las politicas
institucionales vigentes.

* Laactividad tuvo como finalidad fortalecer el conocimiento institucional, garantizar el
cumplimiento de la normatividad interna y promover el adecuado desempefio de las funciones
asignadas.
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Nota aclaratoria 1: el registro fotografico original reposa en el drive de la comunidad de cuidado la
Macarena.

Nota aclaratoria 2: Se anexa FORGDO023 listado de asistencia

Asistentes

Nombre Cargo/Rol Dependencia

Se anexa FORGDO023

S —
. Actividad Responsable Fecha limite
Compromisos
Segun requerimiento técnico operativo A necesidad
Proxima :
= De acuerdo con ingresos del talento humano.
reunion
Elaboro Ivonn Xiomara Martinez Quintanilla




Cachgn: FOR-GO.073
PROCESO GESTHON DOCUMENTAL [Wersion: 2
| ey FORMATO PLANILLA DE ASISTENCIA Fecha Mamo (2024012083 - 120772024
ll_“ TR Pagna 1 de |
[i rers IﬂdUCC\O-ﬂ oy sopal  pue e 2 Luger o Localidad o Sede (murded Cuudodo 3 Fmrrmz._za C}C Ma 102016 %:20am
4 tiomere maganssve Tvonn bowere Acihine Lomocaiero, & pendenca esponsae._ Tecnice: ofe (adiu &
:m: 7 Nomares y Apslicas S Docne e g 2 Enlad) 10 Ret I Cargo el 12 Cormen siecirbrics 13, Telétono y £ / Celular 14 Firna
l; | B1Tipo 62 Numero | - g
|| Teom fomia Mo fner Cc [10503 3] Soecarn Binafe ok ls] Tumeo 100l oq 245y s k=~
E 2 7:‘:'-&:; .S_':')/ﬂ 49""‘”9 e Z02p0 18735 Iéﬁ'ﬂmvgﬁ:_dﬁ'ﬂd-/w /;1(“ ASSsa. 3 3731 49¢</ ’_/M_e,%
 THopne Toeees  Iee [ACAGHER || & Secaend A Fimbhohdd Plante |[——= ——"n4%19e3c0 [ Hopne T
) i (C 4065983035 {cmocmrens [poOkuena [Pl —— < Ndaqaz04ia94 Line Gidoger
* Neny Saboiq Coicaa| (¢ Mora1q56ld Gacieta 1A wedettond| Planle | ——= —119260047
* Pro Prtwe boeyo Cc | 33APL Lf.?omm_gmm Ploa} 1 freacdoccdmal: 13962480325 | Ona foro
7 \
8 \
3 \
10 \_\\
1 \
12 -\'\
13 \""‘--..
14 \\
15
16 \
17 \
18
10 ‘\H“‘"“'--.._
20
;--h____ e Loy 1801 o TR, acruta: "—-: o B8, i
P = artacer aulornrn ssgrasamenie 4 (s Eecraisia Duirial s riagracon Lorel pars vaher SO sctarea’
Tt mcactmd Process Gaatss Tnbois




	Microsoft Word - 1.1 FORGD 040 02022026
	0740ec202ca8ffe50b96e83f6fa06bc82c5931b4176b2b3d893dcf120d8d2e61.pdf

