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Lugar  Comunidad de Cuidado La Macarena   

Fecha  Marzo 27 del 2026,   7:20 am    

Tema  INDUCCIÓN PERSONAL NUEVO  

Desarrollo  

Durante el mes de marzo se llevó a cabo el proceso de inducción dirigido al personal que ingresó 
recientemente a la comunidad de cuidado La Macarena  

      Tecnica operativa  

               Ivonn Xiomara MarƟnez Quintanilla 01 de marzo de 2026 

Auxiliares de enfermería   

Tania Vanessa Soto Aguirre ingreso el 06 de marzo de 2026 

Jhoana Carolina Torres Munoz ingreso el 06 de marzo de 2026 

Lina Marcela Penalosa Perez ingreso el 19 de marzo de 2026 

Yeny Milady Saboya Cardenas ingreso el 27 de marzo de 2026 

En esta jornada se socializaron los siguientes temas:  

  
• Reseña histórica e información institucional de la Fundación.  

  
• Estructura organizacional del Hogar.  

  
• Contenido y componentes del Reglamento Interno de Trabajo.  

  
• Procedimiento para la tramitación de permisos, licencias familiares e incapacidades.  

  
• Lineamientos sobre licencias de paternidad y licencias por luto.  

  
• Funciones del cargo y asignación de horarios laborales.  

  
• Responsabilidades en materia de Seguridad y Salud en el Trabajo, así como las políticas 

institucionales vigentes.  
  

• La actividad tuvo como finalidad fortalecer el conocimiento institucional, garantizar el 
cumplimiento de la normatividad interna y promover el adecuado desempeño de las funciones 
asignadas.  
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